附件2
CET监考注意事项

[bookmark: _Hlk73612480][bookmark: _Hlk168477642][bookmark: _Hlk73613117][bookmark: _Hlk199663022]（一）监考员学习《CET监考注意事项》（附件2），熟悉《CET考试信号》（附件3），按时参加培训，熟悉监考规则，掌握监考操作规程和监考工作要点。
[bookmark: _Hlk26465464][bookmark: _Hlk73258266]（二）严禁将手机等通讯设备带入考场，严禁以任何形式向外发布考场内信息。请监考员提前妥善处理手机等通讯设备。
（三）考生入场时，提醒考生自觉清身，按要求使用金属探测仪对考生进行全方位检查。要贴身检查、双手并用，检查顺序一般为从上至下、从左到右、从外至里、从前至后，检查包括头部、四肢、躯干、脚部等身体部分，应重点检查可能藏匿作弊工具的耳朵、腋下、手腕、腰部、脚部等部位以及眼镜、皮带扣（内侧）、衣物（袋）、鞋袜、发卡、口罩、文具（证件）袋等物品。安检工作应在视频监控下进行。考生随身携带的衣物等物品，应人物分开、全部依次安检。考试过程中如厕返回的考生，应重新进行安检。
（四）在考生入场时或考场上发现考生本人相貌与考生相关证件上的照片不符或考生相关证件上的姓名不一致时，应迅速查明原因并按照相关规定做出处理，防止替考现象的发生。
（五）考试期间如发生各类突发事件，要按照《全国大学英语四六级考试突发事件应急处理预案》的有关规定进行处理。
（六）牢记监考校区和监考时间。按时到达考务办（7:10/13:10）。到泮河校区监考的教师请注意班车时间，6月14日6:40从岱宗校区到泮河校区。中午无班车。18:00从泮河校区返回岱宗校区。发车地点：岱宗校区行远楼(原1号楼)南花坛前，泮河校区班车点。
（七）监考员考试当天到考务办查看本人的监考考场，对号入座，接受考前培训。
（八）本着“以生为本”的原则，考前认真清场，在考试过程中，对有作弊企图的考生提前予以警告制止，预防作弊行为发生。
（九）为严肃考试纪律，加强考试安全管理，根据山东省教育招生考试院《关于加强社会证书类考试考务工作人员管理的紧急通知》要求，全国大学英语四六级考试考务管理人员不得使用非在职在编人员。
（十）监考员和工作人员到考务办领取佩戴由山东省教育招生考试院统一制作的监考证和工作人员证，证件和工作人员一一对应，请妥善保管，切勿丢失。
